
USTANOVA ZA ZAPOSUAVANJE, RAD I PROFESIONALNU
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PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVN.E NABAVE

Split, srpanj2026.



Na temelju dlanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/15, L1,4/ZZi
48/261, sukladno dlancima 23.,59. i 50. statuta ustanove za zapoiljavanje, rad i
profesionalnu rehabilitaciju osoba s invaliditetom DES Split, na prijedlog ravnatelja
Ustanove, a nakon provedenog savjetovanja s Radnidkim vije6em, Upravno vijeie Ustanove
na sjednici odrZanoj dana l,Z , .i ,lJ,&,2025.godine, donosi sljedeii

PRAVILNIK O PROVEDB! POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

elanak L. - Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave {u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se provedba postupaka jednostavne nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti nabave od 5.000,00 EUR do 50.000,00 EUR (bez PDV-a), te
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave od 5.000,00 EUR do 100.000,00 EUR

(bez PDV-a).

(2)Za nabave robe, usluga iradova procijenjenevrijednosti manje od 5.000,00 EUR ne
primjenjuje se ovaj Pravilnik niti se iste unose u Plan nabave; nabava se provodi
izravnim izdavanjem na rudZbenice ponuditelju temeljem za pri mljene pon ude.

(3)Za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR (bez PDV-a)
primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, osim odredbi o obveznoj provedbi postupka u
modulu jednostavne nabave EOJN-a RH (dlanak 9.) i odredbi o pravnoj zaititi (dlanak
12.), koje se primjenjuju tek za nabave ve6e od 15.000,00 EUR.

@l Za nabave procijenjene vrijednosti veie od 15,000,00 EUR (bez PDV-a), a do
pragova iz stavka i.. ovog dlanka, postupakjednostavne nabave provodi se obvezno u
modulu jednostavne nabave Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(dalje: EOJN RH), sukladno dlanku 9. ovog Pravilnika.

(5) Kod nabave specifidnih usluga (konzultantske usluge, usluge strudnog nadzora kod
radova, odvjetnidke usluge, javnobiljeiniike usluge, poitanske usluge, zdravstvene
usluge i sl.), nabave robe za reprezentaciju ili nabave kod kojih je iznimno vaZna
Zurnost radi nepredvidivih hitnih intervencija, odgovorna osoba naruditelja donijet ie
odluku o nadinu nabave - izravno ili prikupljanjem viSe ponuda.

ilanak 2. - Naiela jednostavne nabave

(1) Naruditelj je pri provedbi postupaka jednostavne nabave duian poStivati nadela:
naielo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i slobode pruZanja
usluga, nadelo trZiSnog natjecanja, natelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo
transpa rentnosti.



II. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

ttanak 3. - Sukob interesa

(L) Naruditelj je duZan sprijediti sukob interesa u vezi s postupcima jednostavne
nabave, radi izbjegavanja naru5avanja trZi5nog natjecanja i osiguranja jednakog
postupanja prema svim gospodarskim subjektima , i lo za cjelokupnu jednostavnu
nabavu neovisno o procijenjenoj vrijednosti.

(2)O sukobu interesa na odgovarajuii nadin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi (dlanci 75.-83.).

(3) Predstavnik naruditelja koji sudjeluje u pripremi ili provedbi postupka jednostavne
nabave, a kod kojeg postoji sukob interesa, duZan je o tome odmah, a najkasn'rje dan
nakon saznanja, pisano obavijestitiodgovornu osobu naruditelja te se izuzetiod
daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(a) Ako se okolnosti iz stavka 3. ovog dlanka odnose na delnika tijela naruditelja, a

izuzimanje nije mogude ilise njime ne moZe otklonitisukob interesa, o daljnjem
postupanju odluduje Upravno vijede Ustanove.

III. PLAN NABAVE I POKRETANJE POSTUPKA

elanak 4. - Plan nabave

(1)Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave. Ukoliko n'rje bila
predvidena Planom nabave, istise aZurno dopunjava.

(2) Plan nabave donosi se za kalendarsku godinu.

(3) Plan nabave isve njegove izmjene objavljuju se u EOJN RH.

(4) U Plan nabave obvezno se unose sve nabave procijenjene vrijednosti 5.000,00 EUR i
vi5e (bez PDV-a).

elanak 5. - Pokretanie postupka

(1)Jednostavnu nabavu robe, radova i usluga provodi Sektor nabave na temelju
pisanog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev)
rukovoditelja sektora/voditelja sluZbi ili radnih jedinica za koje je potrebno provesti
nabavu, a sve sukladno odluci odgovorne osobe naruditelja o podetku postupka
jednostavne nabave.

(2) Pisani Zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka obvezno mora sadriavati:

a) detaljan opis predmeta nabave;

b) detaljnu tehnidku specifikac'rju i troikovnik (ako je primjenjivo);

c) toian naziv i sjediSte gospodarskog subjekta kojem ie se poslati upit za ponudu;

d) obrazloZenje zaSto se upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom
subjektu ili manjem broju gospodarskih subjekata od onog kojije propisan dlankom 7.
ovog Pravilnika (ako je primjenjivo);

e) rok isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja radova {ako je primjenjivo);



f) ostale odredbe ili dokumentaciju kojisu vainiza provedbu jednostavne nabave (ako
je primjenjivo);

g) datum i potpis rukovoditelja/voditelja / i ravnatelja.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2
(dva) ovlaitena predstavnika naruditelja, od kojih 1 (jedan) mora imativaieii certifikat
iz podruija javne nabave, osim u sludajevima kada je procijenjena vrijednost nabave
manja od 15.000,00 EUR.

IV. ISTRAZIVANJE TRZISTA

ilanak 6. - Analiza triiSta

(1-) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave preporuda se provesti istraiivanje
odnosno analizu trZi5ta radi utvrdivanja postojeiih triiSnih uvjeta, okvirnih cijena i
dostupnih gospodarskih subjekata.

(2) Neovisno o stavku L. ovoga dlanka, naruditelj je ovim Pravilnikom utvrdio da je za

nabave procijenjene vr'rjednosti veie od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) provedba analize
trZiSta obvezna, ra.dijaianja transparentnosti, trZisnog natjecanja i ekonomidnosti
troienja sredstava, sukladno ovlaltenju naruditelja iz dlanka 15. stavka 2.Zakona o
javnoj nabavi da opiim aktom slobodno ureduje pravila jednostavne nabave.

(3) lstraZivanje odnosno analiza triiSta iz ovoga dlanka ne predstavlja prethodno
savjetovanie sa zainteresiranim gospodarskim subjektima u smislu dlanka 198.
Zakona o javnoj nabavi, koje se na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje.

{4) lstraZivanje trZi5ta moZe se provesti uvidom u podatke dostupne putem EOJN RH

(modul za istraZivanje trZista), javno dostupne cjenike, prethodno sklopljene ugovore,
putem informativnih ponuda ili na drugiodgovarajuii nadin.

(5) Rezultati istraiivanja trii5ta dokumentiraju se i duvaju uz ostalu dokumentaciju
postupka.

V. BROJ UPITA ZA PONUDU

elanak z.

(1) Upit za ponudu Salje se na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) U iznimnim sludajevima kada se nabavljaju robe, radovi i usluge d'rja je ponuda zbog
njihove specifidnosti ogranidena na trii5tu te ih moZe ponuditi manji broj gospodarskih
subjekata od onog navedenog u stavku L. ovog dlanka, upit za ponudu moZe se poslati
manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom.

(3)Gospodarskisubjekti kojima se Salje upitza ponudu moraju biti registriraniza
predmet nabave kojise nabavlja.



VI. UPIT ZA PONUDU I SADRZAJ PONUDE

ilanak 8.

(1) Upit za ponudu mora obvezno sadriavati:

a) evidencijski broj nabave (uvidom u plan nabave);

b) detaljan opis predmeta nabave itehniike specifikacije;

c) todan naziv i adresu sjediSta gospodarskog subjekta kojem se upit 5alje;

d)troikovnik;

e) kriterij za odabir ponude;

f) rok za dostavu ponuda;

g) naznaku koja se stavlja na kuvertu s ponudom da se ponuda ne smije otvarati prije
roka za dostavu ponuda ("Ne otvarati").

(2) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog dlanka mora biti primjeren vremenu
potrebnom zaizradu ponude iiznosinajmanje 3 (tri), a najviSe 10 (deset)dana od dana
dostave upita za ponudu.

(3) Ponuda mora obvezno sadriavati (potrebno je navesti u upitu za ponudu):

a) datum i broj ponude;

b) evidencijski broj nabave s nazivom predmeta nabave;

c) popunjeni tro5kovnik s cijenama u EUR (ako je sastavni dio ponude);

d)cijenu ponude bez PDV-a;

e) iznos PDV-a;

f) ukupnu cijenu ponude s PDV-om;

g) rok i mjesto isporuke robe, izvr5enja usluga ili izvodenja radova;

h) rok i nadin pla6anja;

i) izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene (ako je primjenjivo);

j) ostalu potrebnu dokumentaciju ako je traiena;

k) naznaku na kuverti "Ne otvarati - evid.br. nabave";

l) ime, prezime odgovorne osobe ponuditelja.

(a) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrii sve ono 5to je traZeno, moZe se zatraZiti od
ponuditelja da dopuni svoju ponudu u roku od 3 (tri) dana od dana dostave poziva za
upotpunjenje ponude.

(5) Rok i mjesto isporuke robe, izvrSenja usluga ili izvodenja radova mogu bitiodredeni
od strane naruditelja u samom upitu za ponudu.

(6) Rok i nadin plaianja mogu biti odredeniod strane naruditelja u samom upitu za
ponudu. Naruditelj u upitu za ponudu moZe traZiti rok plaianja 30-50 dana, a nadin
plaianja virman, kompenzacija ilicesija. Plaianja unaprijed (akontacije, predujmovi i

sl.) nisu dopuStena.



(7) Upit za ponudu dostavlja se gospodarskim subjektima pisanim putem (po5tom ili
elektronidkim sredstvima komunikacije putem email-a ili EOJN RH). Dokaz da je upit za
ponudu zaista i poslan duva se s ostalom dokumentacijom.

(8) za nabave procijenjene vrijednostiveie od r.5.000,00 EUR, upit za ponudu i

cjelokupna komunikacija s gospodarskim subjektima provode se iskljudivo putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, sukladno ilanku 9. ovog Pravilnika.

V!I. PROVEDBA POSTUPKA U MODULU EOJN RH

elanak 9.

(11 Za nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), postupak
jednostavne nabave provodi se obvezno u modulu jednostavne nabave EOJN-a RH.

(2) Unutar praga iz stavka 1. ovoga dlanka, postupak jednostavne nabave provodi se na
jedan od sljedeia dva nadina, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, predmetu nabave
i dostupnim podacima o gospodarskim subjektima na trZiStu:

a) Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, u pravilu
zai

. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednostiveie od 15.000,00 EUR, a manje ili
jednake 25.000,00 EUR;

. nabavu radova procijenjene vrijednostiveie od 15.000,00 EUR, a manje ili
jednake 45.000,00 EUR.

Poziv na dostavu ponude naruditelj upuiuje jednom ili vi5e odabranih gospodarskih
subjekata iskljudivo putem EOJN RH, pridemu je moguie pozvati samo gospodarske
subjekte registrirane u sustavu.

b) Jednostavna nabava s javnom objavom poziva, obvezno za:

. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 EUR, do gornje
granice primjene ovog Pravilnika iz dlanka L. stavka 1. (50.000,00 EUR);

. nabavu radova procijenjene vrijednostivede od 45.000,00 EUR, do gornje granice
primjene ovog Pravilnika iz dlanka L. stavka 1. (100.000,00 EUR).

Naruditelj je u ovom sludaju obvezan poziv na dostavu ponude javno objaviti u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, iime se omoguiuje dostava ponuda svim
zainteresiran im gospodarskim subjektima.

(3) lznimno od stavka 2. todke a) ovoga dlanka, naruditelj moie odluditi provesti postupak
putem javne objave poziva iz stavka 2. todke b) i za nabave iz razreda u kojem bi inade bio
dovoljan poziv odabranim gospodarskim subjektima, osobito kada naruiitelj nema
saznanja o dovoljnom broju gospodarskih subjekata kojima bi mogao uputiti poziv, ili kada
ocijeni da je javna objava svrhovitija radi poticanja trZisnog natjecanja i pribavljanja
povoljnije ponude.

(4) Naruditelj moZe prim'rjeniti iznimke od obveze provedbe postupka putem javne objave
iz stavka 2. todke b) ovoga dlanka, propisane Zakonom o javnoj nabavi, uz obvezu da svaku
primijenjenu iznimku obrazloii izravno u modulu jednostavne nabave EOJN-a RH.



lznimke iz ovoga stavka su:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni uvjeti nabave nisu bitno
izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvriitisamo odredenigospodarski
subjekt:

1. radi stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetni6ke izvedbe;

2. iz tehnidkih razloga;

3. radi zaitite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasniStva;

c) ako postoji iznimna iurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Cjelokupna komunikacija izmedu naruditelja igospodarskih subjekata u postupcima iz
stavka 1. ovog dlanka odvija se iskljudivo putem EOJN RH.

{6) Prije pokretanja postupka naruditelj priprema dokumentaciju o nabavi u opsegu
razmjernom predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave.

(7) EOJN RH na temelju podataka unesenih u sustav generira javni poziv, odnosno poziv
odabranom gospodarskom subjektu, kriter'rje za odabir gospodarskog subjekta (ako se
koriste) i kriterije za odabir ponude (ako kriterij nije iskljudivo c'rjena i ne koristi se ruino
rangiranje). Naruditelj ne smije sastavljati niti zasebno uiitavati dokumente koji sadrie
podatke ve6 obuhvaiene tako generiranim dokumentom. Naruiitelj u sustav uditava
iskljudivo dodatne dokumente koji nisu u cijelosti obuhvaieni podacima unesenim u
sustav, a osobito: tehnidke specifikacije, tro5kovnik i prijedlog ugovora.

(8) Ako postoji razlika izmedu podataka unesenih u EOJN RH i naknadno uditanih
dokumenata, naruditelj je duian bez odgode ispraviti dokumentaciju na nadin propisan
pravilima EOJN RH, prije isteka roka za dostavu ponuda.

VIII. OTVARANJE IPREGLED PONUDA

elanak 10.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude otvaraju se od strane
ovlaitenih predstavnika naruiitelja te se o tome sastavlja zapisnik.

(2) Zapisnik iz stavka 1-. ovog dlanka obvezno sadrZi:

a) evidencijski broj nabave;

b) predmet nabave;

c) nazive isjediSta, OIB ponuditelja;

d)cijene ponuda svakog ponuditelja (bez pDV-a is pDV-om);

e) pr'rjedlog odgovornoj osobi naruditelja o donoienju odluke o odabiru ili odluke o
poniStenju;



f) naziv ponuditelja s kojim naruditelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudZbenicu;

g) datum sastavljanja i potpis osoba koje su pregledavale ponude.

(3) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude bez PDV-a, iliekonomski
najpovoljnija ponuda.

(4) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u sludaju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedenidodatni kriteriji
temeljem kojeg ie se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnidka iestetska
vr'tjednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i slidno)te nadin njihova bodovanja.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

IX. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

elanak tt.
(1) Na temelju Zapisnika odgovorna osoba naruditelja donosi odluku o odabiru ili
odluku o poniStenju.

{2)Temeljem odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudibenica ili
se sklapa ugovor o nabavi.

(3) Pravna zaStita gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne nabave provodi se
sukladno dlanku L2. ovog Pravilnika za nabave procijenjene vrijednostivede od
15.000,00 EUR.

X. PRAVNA ZASTTN

elanak 12.

{L)Za nabave procijenjene vrijednostiveie od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) osigurava se
pravna zaStita gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave.

(2) Pravna zaStita ostvaruje se putem prigovora odgovornoj.osobi naruditelja iliosobi
koju on ovlasti posebnom odlukom, sukladno unutarnjem ustroju Ustanove i

primjenjivim internim aktima o rje5avanju nepravilnosti.

(3) Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem EOJN RH naruditelju, u roku od 3 dana
od dana objave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.

(4) PodnoSenje prigovora ima odgodni uiinak na sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudZbenice do donoSenja odluke o prigovoru, osim u sluiaju iznimne iurnosti koju je
naruditelj unaprijed obrazloiio odlukom o podetku postupka jednostavne nabave.

(5) NadleZna osoba iz stavka 2. ovog dlanka duZna je o prigovoru odluditi u roku od 5
dana od dana zaprimanja.

(6)Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR pravna za5tita u smislu ovog
dlanka se ne provodi.



XI" EUVANJE DOKUMENTACIJE

ilanak I"3.

(1) Sva dokumentacija vezana uz postupke provedbe jednostavne nabave duva se u
Sektoru nabave.

(2) Rok duvanja dokumentacije je a (detiri) godine od dana zavrletka postupka
jednostavne nabave,

XII, IZVRSAVANJE UGOVORA I REGISTAR UGOVORA

ilanak 14.

{L} Ugovor o jednostavnoj nabavi izvrlava se sukladno uvjetima lz upita za dostavu
ponuda iodabrane ponude te dopunskih uvjeta kojisu sastavni dio ugovora. NaruEitelj
moie zahtiievatijamstvo za uredno izvr5avanje uBovora u iznosu od 10% ugrlvorenog
iznosa bez PDV-a.

{2) Ugovori o jednostavnoj nabavi procijenjene vrijednosti 5,000,00 EUR i viSe (bez
PDV-a) unose se u Registar ugovora, kojise vodiiobjavljuje u EOJN RH.

(3) Pradenje izvr5enja ugovora o jednostavnoj nabavi definira se odlukom o po6etku
postupka jednostavne nabave.

XIII. ZAVRSNE ODREDBE

elanak 15.

{1} Ovaj Pravilnik se objavljuje na mreinim stranicama Ustanove (des.hr}, u
Elektr:oniikom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske {EOJN RH) te oglasnim
plodama Ustanove, a stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objavljivanja
na oglasnim ploEama Ustanove, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prbstaje vaiiti Pravilnik o provedbi
postupakajednostavne nabave od 22. svibnja 2023. godine, Ur. broj:473.
(3) Postupcijednostavne nabave zapodeti prije L, rujna 2026. godine dovrlavaju se
prema pravilima koja su bila na snaziu trenutku pokretanja postupka.

(4)Sve izmjene idopune ovog Pravilnika donose se prema istom postupku propisanom
za njegovo donoienje.

Split, ,CA At. 2026. godine
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