USTANOVA ZA ZAPOSLUJAVANIJE, RAD | PROFESIONALNU
REHABILITACIJU OSOBA S INVALIDITETOM DES SPLIT
114. brigade 14, 21000 Split

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Split, srpanj 2026.



Na temelju Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22 i
48/26), sukladno ¢lancima 23.,59. i 60. Statuta Ustanove za zapo$ljavanje, rad i
profesionalnu rehabilitaciju osoba s invaliditetom DES Split, na prijedlog ravnatelja
Ustanove, a nakon provedenog savjetovanja s Radni¢kim vijeéem, Upravno vije¢e Ustanove
na sjednici odrzanoj dana _4.2 . £ 43,8, 2026. godine, donosi sliede¢i

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1. — Predmet Pravilnika

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se provedba postupaka jednostavne nabave robe i usluga
procijenjene vrijednosti nabave od 5.000,00 EUR do 50.000,00 EUR (bez PDV-a), te
nabave radova procijenjene vrijednosti nabave od 5.000,00 EUR do 100.000,00 EUR
(bez PDV-a).

(2) Za nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR ne
primjenjuje se ovaj Pravilnik niti se iste unose u Plan nabave; nabava se provodi
izravnim izdavanjem narudzbenice ponuditelju temeljem zaprimljene ponude.

(3) Za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR (bez PDV-a)
primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika, osim odredbi o obveznoj provedbi postupka u
modulu jednostavne nabave EOJN-a RH (¢lanak 9.) i odredbi o pravnoj zastiti (¢lanak
12.), koje se primjenjuju tek za nabave veée od 15.000,00 EUR.

(4) Za nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), a do
pragova iz stavka 1. ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave provodi se obvezno u
modulu jednostavne nabave Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(dalje: EOJN RH), sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.

(5) Kod nabave specifi¢nih usluga (konzultantske usluge, usluge struénog nadzora kod
radova, odvjetnicke usluge, javnobiljeZnicke usluge, postanske usluge, zdravstvene
usluge i sl.), nabave robe za reprezentaciju ili nabave kod kojih je iznimno vaZna
Zurnost radi nepredvidivih hitnih intervencija, odgovorna osoba naruditelja donijet ¢e
odluku o nacinu nabave —izravno ili prikupljanjem vie ponuda.

Clanak 2. — Nacela jednostavne nabave

(1) Narucitelj je pri provedbi postupaka jednostavne nabave duzan postivati nacela:
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja
usluga, nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.



Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3. — Sukob interesa

(1) Narucitelj je duzan sprijeciti sukob interesa u vezi s postupcima jednostavne
nabave, radi izbjegavanja narusavanja trZiSnog natjecanja i osiguranja jednakog
postupanja prema svim gospodarskim subjektima, i to za cjelokupnu jednostavnu
nabavu neovisno o procijenjenoj vrijednosti.

(2) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi (¢lanci 75.-83.).

(3) Predstavnik narucitelja koji sudjeluje u pripremi ili provedbi postupka jednostavne
nabave, a kod kojeg postoji sukob interesa, duZan je o tome odmah, a najkasnije dan
nakon saznanja, pisano obavijestiti odgovornu osobu narucitelja te se izuzeti od
daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(4) Ako se okolnosti iz stavka 3. ovog €lanka odnose na éelnika tijela naruditelja, a
izuzimanje nije moguce ili se njime ne moze otkloniti sukob interesa, o daljnjem
postupanju odlucuje Upravno vije¢e Ustanove.

lll. PLAN NABAVE | POKRETANJE POSTUPKA

Clanak 4. - Plan nabave

(1) Jednostavna nabava mora biti predvidena Planom nabave. Ukoliko nije bila
predvidena Planom nabave, isti se azurno dopunjava.

(2) Plan nabave donosi se za kalendarsku godinu.
(3) Plan nabave i sve njegove izmjene objavljuju se u EQJN RH.
(4) U Plan nabave obvezno se unose sve nabave procijenjene vrijednosti 5.000,00 EUR i
vise (bez PDV-a).
Clanak 5. — Pokretanje postupka

(1) Jednostavnu nabavu robe, radova i usluga provodi Sektor nabave na temelju
pisanog Zahtjeva za pokretanje postupka nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev)
rukovoditelja sektora/voditelja sluzbi ili radnih jedinica za koje je potrebno provesti
nabavu, a sve sukladno odluci odgovorne osobe naruditelja o podetku postupka
jednostavne nabave.

(2) Pisani Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezno mora sadrzavati:

a) detaljan opis predmeta nabave;

b) detaljnu tehnicku specifikaciju i troskovnik (ako je primjenjivo);

c) tocan naziv i sjediSte gospodarskog subjekta kojem ce se poslati upit za ponudu;

d) obrazloZenje zasto se upit za ponudu dostavlja samo jednom gospodarskom
subjektu ili manjem broju gospodarskih subjekata od onog koji je propisan &lankom 7.
ovog Pravilnika (ako je primjenjivo);

e) rok isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja radova (ako je primjenjivo);



f) ostale odredbe ili dokumentaciju koji su vazni za provedbu jednostavne nabave (ako
je primjenjivo);
g) datum i potpis rukovoditelja/voditelja / i ravnatelja.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2
(dva) ovlaStena predstavnika narucitelja, od kojih 1 (jedan) mora imati vazeéi certifikat
iz podrucja javne nabave, osim u slu¢ajevima kada je procijenjena vrijednost nabave
manja od 15.000,00 EUR.

IV. ISTRAZIVANJE TRZISTA

Clanak 6. — Analiza triista

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave preporuéa se provesti istraZivanje
odnosno analizu trZiSta radi utvrdivanja postojecih trZisnih uvjeta, okvirnih cijena i
dostupnih gospodarskih subjekata.

(2) Neovisno o stavku 1. ovoga €lanka, naruéitelj je ovim Pravilnikom utvrdio da je za
nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) provedba analize
trziSta obvezna, radi jaanja transparentnosti, trZiSnog natjecanja i ekonomiénosti
troSenja sredstava, sukladno ovlastenju naruditelja iz ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi da op¢im aktom slobodno ureduje pravila jednostavne nabave.

(3) IstraZivanje odnosno analiza trZiSta iz ovoga ¢lanka ne predstavlja prethodno
savjetovanje sa zainteresiranim gospodarskim subjektima u smislu ¢lanka 198.
Zakona o javnoj nabavi, koje se na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje.

(4) IstraZivanje trziSta moze se provesti uvidom u podatke dostupne putem EOJN RH
(modul za istraZivanje trZista), javno dostupne cjenike, prethodno sklopljene ugovore,
putem informativnih ponuda ili na drugi odgovarajuéi naéin.

(5) Rezultati istraZivanja trzista dokumentiraju se i uvaju uz ostalu dokumentaciju
postupka.

V. BROJ UPITA ZA PONUDU

Clanak 7.
(1) Upit za ponudu 3alje se na adresu najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.
(2) U iznimnim slucajevima kada se nabavljaju robe, radovi i usluge &ija je ponuda zbog
njihove specifi¢nosti ogranicena na trzistu te ih moze ponuditi manji broj gospodarskih
subjekata od onog navedenog u stavku 1. ovog €lanka, upit za ponudu moZe se poslati
manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom.

(3) Gospodarski subjekti kojima se 3alje upit za ponudu moraju biti registrirani za
predmet nabave koji se nabavlja.



V1. UPIT ZA PONUDU | SADRZAJ PONUDE

Clanak 8.
(1) Upit za ponudu mora obvezno sadrzavati:
a) evidencijski broj nabave (uvidom u Plan nabave);
b) detaljan opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije;
c) to€an naziv i adresu sjedista gospodarskog subjekta kojem se upit alje;
d) troskovnik;
e) kriterij za odabir ponude;
f) rok za dostavu ponuda;

g) naznaku koja se stavlja na kuvertu s ponudom da se ponuda ne smije otvarati prije
roka za dostavu ponuda ("Ne otvarati").

(2) Rok za dostavu ponuda iz stavka 1. ovog &lanka mora biti primjeren vremenu
potrebnom za izradu ponude i iznosi najmanje 3 (tri), a najvi$e 10 (deset) dana od dana
dostave upita za ponudu.

(3) Ponuda mora obvezno sadrzavati (potrebno je navesti u upitu za ponudu):
a) datum i broj ponude;

b) evidencijski broj nabave s nazivom predmeta nabave;

c) popunjeni troskovnik s cijenama u EUR (ako je sastavni dio ponude);
d) cijenu ponude bez PDV-3a;

e) iznos PDV-a;

f) ukupnu cijenu ponude s PDV-om;

g) rok i mjesto isporuke robe, izvrienja usluga ili izvodenja radova;

h) rok i nacin plaéanja;

i) izjavu o nepromjenjivosti ponudene cijene (ako je primjenjivo);

j) ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena;

k) naznaku na kuverti "Ne otvarati — evid.br. nabave";

) ime, prezime odgovorne osobe ponuditelja.

(4) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrZi sve ono $to je trazeno, moze se zatraZiti od
ponuditelja da dopuni svoju ponudu u roku od 3 (tri) dana od dana dostave poziva za
upotpunjenje ponude.

(5) Rok i mjesto isporuke robe, izvr3enja usluga ili izvodenja radova mogu biti odredeni
od strane narucitelja u samom upitu za ponudu.

(6) Rok i nacin pla¢anja mogu biti odredeni od strane narucitelja u samom upitu za
ponudu. Naruditelj u upitu za ponudu moze traziti rok plac¢anja 30-60 dana, a nadin
placanja virman, kompenzacija ili cesija. Pla¢anja unaprijed (akontacije, predujmovi i
sl.) nisu dopustena.



(7) Upit za ponudu dostavlja se gospodarskim subjektima pisanim putem (postom ili
elektronickim sredstvima komunikacije putem email-a ili EOJN RH). Dokaz da je upit za
ponudu zaista i poslan ¢uva se s ostalom dokumentacijom.

(8) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR, upit za ponudu i
cjelokupna komunikacija s gospodarskim subjektima provode se isklju¢ivo putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, sukladno ¢lanku 9. ovog Pravilnika.

Vil. PROVEDBA POSTUPKA U MODULU EOJN RH

Clanak 9.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR (bez PDV-a), postupak
jednostavne nabave provodi se obvezno u modulu jednostavne nabave EOJN-a RH.

(2) Unutar praga iz stavka 1. ovoga ¢lanka, postupak jednostavne nabave provodi se na
jedan od sljedeca dva nacina, ovisno o procijenjenoj vrijednosti nabave, predmetu nabave
i dostupnim podacima o gospodarskim subjektima na trzistu:

a) Jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima, u pravilu
za:

* nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, a manije ili
jednake 25.000,00 EUR;

* nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR, a manije ili
jednake 45.000,00 EUR.

Poziv na dostavu ponude narucitelj upucuje jednom ili vise odabranih gospodarskih
subjekata isklju¢ivo putem EOJN RH, pri éemu je moguée pozvati samo gospodarske
subjekte registrirane u sustavu.

b) Jednostavna nabava s javhom objavom poziva, obvezno za:

* nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR, do gornje
granice primjene ovog Pravilnika iz ¢lanka 1. stavka 1. (50.000,00 EUR);

* nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 EUR, do gornje granice
primjene ovog Pravilnika iz ¢lanka 1. stavka 1. (100.000,00 EUR).

Narucitelj je u ovom slucaju obvezan poziv na dostavu ponude javno objaviti u
modulu jednostavne nabave EOJN RH, ¢ime se omogucuje dostava ponuda svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(3) Iznimno od stavka 2. tocke a) ovoga &lanka, naruéitelj moze odluditi provesti postupak
putem javne objave poziva iz stavka 2. tocke b) i za nabave iz razreda u kojem bi inace bio
dovoljan poziv odabranim gospodarskim subjektima, osobito kada naruéitelj nema
saznanja o dovoljnom broju gospodarskih subjekata kojima bi mogao uputiti poziv, ili kada
ocijeni da je javna objava svrhovitija radi poticanja trZisnog natjecanja i pribavljanja
povoljnije ponude.

(4) Narucitelj moZe primijeniti iznimke od obveze provedbe postupka putem javne objave

iz stavka 2. toCke b) ovoga ¢lanka, propisane Zakonom o javnoj nabavi, uz obvezu da svaku
primijenjenu iznimku obrazloZi izravno u modulu jednostavne nabave EOJN-a RH.



Iznimke iz ovoga stavka su:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni uvjeti nabave nisu bitno
izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt:

1. radi stvaranja ili stjecanja jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe;

2. iz tehnickih razloga;

3. radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva;

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(5) Cjelokupna komunikacija izmedu narugitelja i gospodarskih subjekata u postupcima iz
stavka 1. ovog ¢lanka odvija se isklju¢ivo putem EOJN RH.

(6) Prije pokretanja postupka narutitelj priprema dokumentaciju o nabavi u opsegu
razmjernom predmetu, procijenjenoj vrijednosti i sloZenosti nabave.

(7) EOJN RH na temelju podataka unesenih u sustav generira javni poziv, odnosno poziv
odabranom gospodarskom subjektu, kriterije za odabir gospodarskog subjekta (ako se
koriste) i kriterije za odabir ponude (ako kriterij nije isklju¢ivo cijena i ne koristi se ru¢no
rangiranje). Narucitelj ne smije sastavljati niti zasebno uéitavati dokumente koji sadrze
podatke veC obuhvacene tako generiranim dokumentom. Narucitelj u sustav uéitava
iskljuivo dodatne dokumente koji nisu u cijelosti obuhvaéeni podacima unesenim u
sustav, a osobito: tehnicke specifikacije, troskovnik i prijedlog ugovora.

(8) Ako postoji razlika izmedu podataka unesenih u EOJN RH i naknadno ucitanih
dokumenata, narucitelj je duZan bez odgode ispraviti dokumentaciju na nacin propisan
pravilima EOJN RH, prije isteka roka za dostavu ponuda.

Vill. OTVARANIE | PREGLED PONUDA

Clanak 10.

(1) Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude otvaraju se od strane
ovlastenih predstavnika narucitelja te se o tome sastavlja zapisnik.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovog €lanka obvezno sadrzi:

a) evidencijski broj nabave;

b) predmet nabave;

c) nazive i sjediSta, OIB ponuditelja;

d) cijene ponuda svakog ponuditelja (bez PDV-a i s PDV-om);

e) prijedlog odgovornoj osobi narucitelja o dono3enju odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju;



f) naziv ponuditelja s kojim narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili ispostaviti
narudzbenicu;

g) datum sastavljanja i potpis osoba koje su pregledavale ponude.

(3) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ponude bez PDV-3, ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

(4) U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slu¢aju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojeg ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnicka i estetska
vrijednost, organizacija i kvalifikacija osoblja i sli¢cno) te naéin njihova bodovanja.

(5) Otvaranje ponuda nije javno.

IX. ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 11.

(1) Na temelju Zapisnika odgovorna osoba narucitelja donosi odluku o odabiru ili
odluku o ponistenju.

(2) Temeljem odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili
se sklapa ugovor o nabavi.

(3) Pravna zastita gospodarskih subjekata u postupcima jednostavne nabave provodi se
sukladno ¢lanku 12. ovog Pravilnika za nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR.

X. PRAVNA ZASTITA

Clanak 12.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR (bez PDV-a) osigurava se
pravna zastita gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave.

(2) Pravna zastita ostvaruje se putem prigovora odgovornoj osobi narucitelja ili osobi
koju on ovlasti posebnom odlukom, sukladno unutarnjem ustroju Ustanove i
primjenjivim internim aktima o rjeSavanju nepravilnosti.

(3) Prigovor se podnosi u pisanom obliku putem EOQJN RH naruéitelju, u roku od 3 dana
od dana objave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(4) Podno3enje prigovora ima odgodni uéinak na sklapanje ugovora odnosno izdavanje
narudZbenice do dono3enja odluke o prigovoru, osim u sluaju iznimne Zurnosti koju je
narucitelj unaprijed obrazloZio odlukom o poéetku postupka jednostavne nabave.

(5) NadleZna osoba iz stavka 2. ovog ¢lanka duZna je o prigovoru odluéiti u roku od 5
dana od dana zaprimanja.

(6) Za nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR pravna zastita u smislu ovog
¢lanka se ne provodi.



Xi. CUVANJE DOKUMENTACIE
Clanak 13.

(1) Sva dokumentacija vezana uz postupke provedbe jednostavne nabave &uva se u
Sektoru nabave.

(2) Rok éuvanja dokumentacije je 4 (Eetiri) godine od dana zavréetka postupka
jednostavne nabave.

XIl. 1IZVRSAVANJE UGOVORA | REGISTAR UGOVORA

Clanak 14.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi izvréava se sukladno uvjetima iz upita za dostavu
ponuda i odabrane ponude te dopunskih uvjeta koji su sastavni dio ugovora. Narugitelj
moZe zahtijevati jamstvo za uredno izvrSavanje ugovora u iznosu od 10% ugovorenog
iznosa bez PDV-a.

(2) Ugovori o jednostavnoj nabavi procijenjene vrijednosti 5.000,00 EUR i vite (bez
PDV-a) unose se u Registar ugovora, koji se vodi i objavljuje u EOIN RH.

(3) Pracenje izvr3enja ugovora o jednostavnoj nabavi definira se odlukom o po&etku
postupka jednostavne nabave.

Xill. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

(1) Ovaj Pravilnik se objavljuje na mreZnim stranicama Ustanove (des.hr), u
Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EQJN RH) te oglasnim
plocama Ustanove, a stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objavljivanja
na oglasnim plo¢ama Ustanove, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave od 22. svibnja 2023. godine, Ur. broj: 473.

(3) Postupci jednostavne nabave zapo&eti prije 1. rujna 2026. godine dovriavaju se
prema pravilima koja su bila na snazi u trenutku pokretanja postupka.

(4) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se prema istom postupku propisanom
za njegovo donosenje.

split, __ 2004 2026. godine
Ur.broj: 336
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